中共蔡甸区委办公室2022年预算编制说明

一、部门概况
（一）部门主要职能
区委办主要负责处理区委日常工作，组织协调安排会务、调研等活动；负责承办、专班各类文件及领导批示件；负责起草区委有关文件、报告、综合文稿等；负责处理全区党政系统紧急信息；负责收集、分析、整理全区和外地经济与社会发展等方面的重要信息，及时报区委领导参考；负责督办、检查中央和省、市、区委重大决策和重要工作部署的落实情况；负责全区共性工作目标、党群工作目标管理和党群部门职能工作目标管理；负责全区党政系统的密码通信、党政机关信息网络的管理和保密工作；负责承办上级和区委交办的其他事项。
（二）部门机构情况
区委办公室是区委工作机关，为正处级。内设8个科室，分别为：秘书科、信息综合科、文书法规科、督查室、主体办、机要保密和档案科、国安科、外事科。下辖二级单位1个：区委总值班室，为正科级公益一类事业单位。
（3） 部门编制情况
区委办有行政编制28名，设主任1名；副主任5名（含区委保密委专职副主任1名）；科级领导职数8名。实有行政编制人员23名。
区委总值班室事业编制3名， 设领导职数1名。实有事业编制人员0名。
区委办有退休人员6名。
二、部门年度工作目标及重点
紧贴区委重大发展战略，谋划、组织、协调、推进领导重大公务活动，确保区委全会、全区综合性大会等重要会议和重大活动有序开展、取得实效。按要求做好信息报送工作，认真做好区内《综合信息》出刊工作，发挥好党委信息主渠道作用。上级党委和区委重大决策、重要工作部署督办落实率100%。上级党委领导和区领导批示、交办事项落实率100%。高质量编写区委常委会会议纪要。以区委制发文件数量减少率达到市下达目标，党内规范性文件向市委备案率100%。统筹做好有关国家安全政策和重大决策部署的贯彻落实，切实加强风险排查和危机管控，确保全区大局稳定。完成档案工作目标管理认定复查，区直各部门、单位档案工作达标合格率95%以上，档案违法违规行为查处率100%，确保全区无失泄密时间发生。
三、收支预算安排情况
（一）财政拨款收支预算总体安排情况
2022年部门预算总收入1118.27万元。其中：财政拨款(补助)收入1118.27万元。
（二）一般公共预算支出安排情况
2022年财政拨款(补助)预算数1118.27万元，安排情况如下：
1.基本支出939.27万元，其中：人员经费834.99万元，公用经费104.28万元。
2.项目支出179万元，其中：购买社会服务支出9万元，督办、文印、宣传、国家安全阵地建设及信息化经费57万元，机要保密专项经费113万元。
（三）政府性基金预算支出安排情况
区委办公室2022年预算中无政府性基金预算支出。
（四）国有资本经营预算支出安排情况
区委办公室2022年预算中无国有资本经营预算支出安排重点项目情况。
（五）部门“三公”经费财政拨款预算情况
区委办公室2022年预算中“三公”经费开支为31.5万元，为公车运行维护经费。
（六）部门财务收支预算安排情况
一般公共预算拨款收入1118.27万元，无其他收入来源。一般公共服务支出1118.27万元，包含基本支出939.27万元、项目支出179万元。
四、其他需要说明的情况
（一）政府采购预算情况
2022年预算政府采购资金50.14万元，其中包含货物类9万元，用于采购各类办公耗材；服务类41.14万元，用于支付第三方服务、文件印制等开支。
（二）政府购买服务预算情况
购买社会服务支出9万元，其中服务类支出9万元。
（三）新增资产配置预算情况
2022年预算政府采购资金50.14万元，其中包含货物类9万元，用于采购各类办公耗材；服务类41.14万元，用于支付第三方服务、文件印制等开支。
（四）绩效目标编制情况
开展2022年的整体项目绩效目标编制。
（五）机关运行经费情况
公用经费104.28万元。主要包含商品和服务支出104.28万元。
（六）国有资产占用情况
截止2021年10月31日止，固定资产210.14万元，其中通用设备203.68万元，公务用车5辆。家具6.46万元。
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